
人事データインポート項目一覧
取り込み先項目名 属性 桁数 項目説明

1 社員番号 数字（半角） 10桁 ※必須項目
2 所属コード 数字（半角） 6桁 ※必須項目
3 フリガナ 文字（半角） 30文字  ※必須項目

姓と名の間に半角スペースが必要
4 氏名 文字（全角） 15文字  ※必須項目

姓と名の間に全角スペースが必要
5 敬称 数値（半角） 整数1桁  1︓様 2︓殿 3︓空⽩

★未指定時は初期値の「1︓様」をセット
6 性別 数値（半角） 整数1桁  1︓男 2︓⼥

★未指定時は初期値の「1︓男」をセット
7 ⽣年⽉⽇ 日付（半角） yyyy/MM/dd ※必須項目 ⻄暦で⼊⼒
8 役職 文字（全角） 15文字
9 役員区分 数値（半角） 整数1桁  0︓役員以外 1︓役員（含む兼務役員）

★未指定時は初期値の「0︓役員以外」をセット
10 分類１ 文字（全角） 16文字
11 分類２ 文字（全角） 16文字

12 就業区分 数値（半角） 整数1桁
 1︓在職 2︓休職 3︓退職 4︓退職（死亡）

 ★未指定時は初期値の「1︓在職」をセット
★「3︓退職」「4︓退職（死亡）」の指定時は
「退職年⽉⽇」が必要

13 給与支給 数値（半角） 整数1桁  0︓なし 1︓あり
★未指定時は初期値の「1︓あり」をセット

14 賞与支給 数値（半角） 整数1桁  0︓なし 1︓あり
★未指定時は初期値の「1︓あり」をセット

15 ⼊社年⽉⽇ 日付（半角） yyyy/MM/dd ※必須項目 ⻄暦で⼊⼒

16 中途入社 数値（半角） 整数1桁  0︓× 1︓○
★未指定時は初期値の「0︓×」をセット

17 退職年⽉⽇ 日付（半角） yyyy/MM/dd ⻄暦で⼊⼒
18 退職者給与支払報告書摘要欄1 文字（全角） 47文字
19 退職者給与支払報告書摘要欄2 文字（全角） 47文字
20 退職者給与支払報告書摘要欄3 文字（全角） 47文字
21 退職者給与支払報告書摘要欄4 文字（全角） 47文字
22 退職者給与支払報告書摘要欄5 文字（全角） 47文字
23 育児休業開始日 日付（半角） yyyy/MM/dd ⻄暦で⼊⼒
24 育児休業終了⽇ 日付（半角） yyyy/MM/dd ⻄暦で⼊⼒
25 メモ項目１ 文字（全角） 500文字
26 メモ項目２ 文字（全角） 500文字
27 メモ項目３ 文字（全角） 500文字
28 転居日 日付（半角） yyyy/MM/dd ※必須項目 ⻄暦で⼊⼒
29 郵便番号 文字（半角） 10文字 ※必須項目
30 都道府県 文字（全角） 5文字 ※必須項目
31 市区町村 文字（全角） 10文字 ※必須項目
32 町域名 文字（全角） 20文字
33 その他 文字（全角） 20文字
34 市区町村コード 文字（半角） 6文字

35 税区分 数値（半角） 整数1桁  1：税計算不要 2：甲欄 3：乙欄
★未指定時は初期値の「2：甲欄」をセット

36 指定税率（月例） 数値（半角） 整数2桁、小数点以下2桁

37 指定税率（賞与） 数値（半角） 整数2桁、小数点以下2桁
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人事データインポート項目一覧
取り込み先項目名 属性 桁数 項目説明

38 支払区分 数値（半角） 整数1桁
1：月給 2：日給月給 3：日給
4：時間給 5：日給＋時間給
★未指定時は初期値の「2：日給月給」をセッ
ト

39 住⺠税徴収区分 数値（半角） 整数1桁
 1：特別徴収 2：普通徴収

★未指定時は初期値の「１：特別徴収」を
セット

40 週所定労働日数 数値（半角） 整数1桁 ★未指定時は初期値の「5日」をセット
41 残業手当 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり

★未指定時は初期値の「1：あり」をセット

42 欠勤減額 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり
★未指定時は初期値の「1：あり」をセット

43 遅刻減額 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり
★未指定時は初期値の「1：あり」をセット

44 早退減額 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり
★未指定時は初期値の「1：あり」をセット

45 年末調整計算 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり
★未指定時は初期値の「1：あり」をセット

46 障害者 数値（半角） 整数1桁  0：×（該当しない） 1：一般 2：特別
★未指定時は初期値の「0：×」をセット

47 寡婦ひとり親 数値（半角） 整数1桁

性別が「男」の場合
0：×（該当しない） 2：ひとり親
性別が「女」の場合
0：×（該当しない） 1：寡婦 2：ひとり親
★未指定時は初期値の「0：×」をセット

48 勤労学生 数値（半角） 整数1桁  0：対象外 1：対象
★未指定時は初期値の「0：対象外」をセット

49 災害者 数値（半角） 整数1桁  0：対象外 1：対象
★未指定時は初期値の「0：対象外」をセット

50 外国人 数値（半角） 整数1桁  0：対象外 1：対象
★未指定時は初期値の「0：対象外」をセット

51 累計支給額印字 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり
★未指定時は初期値の「0：なし」をセット

52 二以上勤務 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり
★未指定時は初期値の「0：なし」をセット

53 Web明細書発行 数値（半角） 整数1桁  0：なし 1：あり
★未指定時は初期値の「0：なし」をセット

54 送付先メールアドレス 文字（半角） 64文字 Web明細書発行で「1：あり」を取り込む場合
のみ更新します。

55 ログインID 文字（半角） 255文字 Web明細書発行で「1：あり」を取り込む場合
のみ更新します。

56 パスワード 文字（半角） 100文字 Web明細書発行で「1：あり」を取り込む場合
のみ更新します。
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人事データインポート項目一覧
取り込み先項目名 属性 桁数 項目説明

57 給与賞与明細書種類 数値（半角） 整数1桁

 1：A4横 2：A4縦（窓空き封筒対応）
★未指定時は初期設定の「給与賞与明細書種

 類の初期値」をセット
※Web明細書発行が「1：あり」の場合は
「1：A4横」のみ

58 健康保険証番号 数値（半角） 整数7桁
59 健康保険-被保険者整理番号 数値（半角） 整数6桁
60 基礎年金番号 数値（半角） 整数10桁 インポート後、4桁と6桁に分かれます。
61 厚生年金-被保険整理番号 数値（半角） 整数6桁
62 厚生年金基金-加入者番号 数値（半角） 整数11桁
63 健康保険 等級 数値（半角） 整数2桁
64 健康保険 標準報酬月額 数値（半角） 整数8桁
65 厚生年金 等級 数値（半角） 整数2桁
66 厚生年金 標準報酬月額 数値（半角） 整数8桁
67 被保険者区分 数値（半角） 整数1桁  1：一般 2：パート特例 3：短時間労働者

★未指定時は初期値の「1：一般」をセット

68 労災保険区分 数値（半角） 整数1桁
0：対象外 1：常用労働者
2：役員で労働者 3：臨時労働者
★未指定時は初期値の「1：常用労働者」を
セット

69 雇用保険区分 数値（半角） 整数1桁
 1：計算無し 2：料率計算

★未指定時は初期値の「2：料率計算」をセッ
ト

70 雇用保険料率 数値（半角） 整数2桁、小数点以下2桁

71 介護保険区分 数値（半角） 整数1桁
 1：自動計算 2：固定計算

★未指定時は初期値の「1：自動計算」をセッ
ト

72 保険料一括計算対象 数値（半角） 整数1桁  0：対象外 1：対象
★未指定時は初期値の「0：対象」をセット

73 賞与健康保険徴収区分 数値（半角） 整数1桁
 0：徴収なし 1：徴収あり

★未指定時は初期値の「1：徴収あり」をセッ
ト

74 賞与厚生年金徴収区分 数値（半角） 整数1桁
 0：徴収なし 1：徴収あり

★未指定時は初期値の「1：徴収あり」をセッ
ト

75 等級改定年月 数値（半角） yyyy/MM ※等級と標準報酬月額の入力がある場合のみ
必須項目

76 給与 支払方法 数値（半角） 整数1桁

1：全額現金 2：固定振込・残高現金
3：端数振込・残高現金
4：固定振込①残高振込② 5：全額振込
6：端数振込①残高振込②
7：固定現金・残高振込②
★未指定時は初期値の「5：全額振込」をセッ
ト

77 給与 振込元１ 数値（半角） 整数1桁
78 給与 振込先銀行１ 数値（半角） 整数4桁
79 給与 振込先支店１ 数値（半角） 整数3桁
80 給与 振込先種別１ 数値（半角） 整数1桁 1：普通 2：当座 3：郵貯
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人事データインポート項目一覧
取り込み先項目名 属性 桁数 項目説明

81 給与 振込先口座番号１ 数値（半角） 整数8桁
82 給与 振込先名義人種別１ 数値（半角） 整数1桁 0：本人以外 1：本人
83 給与 振込先名義人氏名１ 文字（全角） 15文字
84 給与 振込先名義人ﾌﾘｶﾞﾅ１ 文字（半角） 30文字
85 給与 振込先金額１ 数値（半角） 整数8桁
86 給与 振込元２ 数値（半角） 整数1桁
87 給与 振込先銀行２ 数値（半角） 整数4桁
88 給与 振込先支店２ 数値（半角） 整数3桁
89 給与 振込先種別２ 数値（半角） 整数1桁 1：普通 2：当座 3：郵貯
90 給与 振込先口座番号２ 数値（半角） 整数8桁
91 給与 振込先名義人種別２ 数値（半角） 整数1桁 0：本人以外 1：本人
92 給与 振込先名義人氏名２ 文字（全角） 15文字
93 給与 振込先名義人ﾌﾘｶﾞﾅ２ 文字（半角） 30文字
94 給与 振込先金額２ 数値（半角） 整数8桁

95 賞与 支払方法 数値（半角） 整数1桁

1：全額現金 2：固定振込・残高現金
3：端数振込・残高現金
4：固定振込①残高振込② 5：全額振込
6：端数振込①残高振込②
7：固定現金・残高振込②
★未指定時は初期値の「5：全額振込」をセッ
ト

96 賞与 振込元１ 数値（半角） 整数1桁
97 賞与 振込先銀行１ 数値（半角） 整数4桁
98 賞与 振込先支店１ 数値（半角） 整数3桁
99 賞与 振込先種別１ 数値（半角） 整数1桁 1：普通 2：当座 3：郵貯

100 賞与 振込先口座番号１ 数値（半角） 整数8桁
101 賞与 振込先名義人種別１ 数値（半角） 整数1桁 0：本人以外 1：本人
102 賞与 振込先名義人氏名１ 文字（全角） 15文字
103 賞与 振込先名義人ﾌﾘｶﾞﾅ１ 文字（半角） 30文字
104 賞与 振込先金額１ 数値（半角） 整数8桁
105 賞与 振込元２ 数値（半角） 整数1桁
106 賞与 振込先銀行２ 数値（半角） 整数4桁
107 賞与 振込先支店２ 数値（半角） 整数3桁
108 賞与 振込先種別２ 数値（半角） 整数1桁 1：普通 2：当座 3：郵貯
109 賞与 振込先口座番号２ 数値（半角） 整数8桁
110 賞与 振込先名義人種別２ 数値（半角） 整数1桁 0：本人以外 1：本人
111 賞与 振込先名義人氏名２ 文字（全角） 15文字
112 賞与 振込先名義人ﾌﾘｶﾞﾅ２ 文字（半角） 30文字
113 賞与 振込先金額２ 数値（半角） 整数8桁
114 基 本 給 数値（半角） 整数8桁
115 支給項目2 数値（半角） 整数8桁
116 支給項目3 数値（半角） 整数8桁
117 支給項目4 数値（半角） 整数8桁
118 支給項目5 数値（半角） 整数8桁
119 支給項目6 数値（半角） 整数8桁
120 支給項目7 数値（半角） 整数8桁
121 支給項目8 数値（半角） 整数8桁
122 支給項目9 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの

単価
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人事データインポート項目一覧
取り込み先項目名 属性 桁数 項目説明

123 支給項目10 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

124 支給項目11 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

125 支給項目12 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

126 支給項目13 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

127 支給項目14 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

128 支給項目15 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

129 支給項目16 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

130 支給項目17 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

131 支給項目18 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

132 支給項目19 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

133 支給項目20 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

134 支給項目21 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

135 支給項目22 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

136 支給項目23 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

137 支給項目24 数値（半角） 整数8桁 「回数」「宿日直」項目の場合は1回あたりの
単価

138 控除項目1 数値（半角） 整数8桁
139 控除項目2 数値（半角） 整数8桁
140 控除項目3 数値（半角） 整数8桁
141 控除項目4 数値（半角） 整数8桁
142 控除項目5 数値（半角） 整数8桁
143 控除項目6 数値（半角） 整数8桁
144 控除項目7 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
145 控除項目8 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
146 控除項目9 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
147 控除項目10 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
148 控除項目11 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
149 控除項目12 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
150 控除項目13 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
151 控除項目14 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
152 控除項目15 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
153 控除項目16 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
154 控除項目17 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
155 控除項目18 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価
156 控除項目19 数値（半角） 整数8桁 「回数」項目の場合は1回あたりの単価

5/8



人事データインポート項目一覧
取り込み先項目名 属性 桁数 項目説明

157 健康保険 数値（半角） 整数8桁
158 子ども子育て支援金 数値（半角） 整数8桁

159 介護保険 数値（半角） 整数6桁 介護保険区分が「2：固定計算」の場合の介護
保険料

160 厚生年金 数値（半角） 整数8桁
161 その他社保名１ 数値（半角） 整数8桁
162 その他社保名２ 数値（半角） 整数8桁
163 住⺠税内訳 6⽉分 数値（半角） 整数8桁
164 住⺠税内訳 7⽉分 数値（半角） 整数8桁
165 住⺠税内訳 8⽉分 数値（半角） 整数8桁
166 住⺠税内訳 9⽉分 数値（半角） 整数8桁
167 住⺠税内訳 10⽉分 数値（半角） 整数8桁
168 住⺠税内訳 11⽉分 数値（半角） 整数8桁
169 住⺠税内訳 12⽉分 数値（半角） 整数8桁
170 住⺠税内訳 1⽉分 数値（半角） 整数8桁
171 住⺠税内訳 2⽉分 数値（半角） 整数8桁
172 住⺠税内訳 3⽉分 数値（半角） 整数8桁
173 住⺠税内訳 4⽉分 数値（半角） 整数8桁
174 住⺠税内訳 5⽉分 数値（半角） 整数8桁

175 普通残業単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

176 深夜残業単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

177 休日残業単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

178 法休残業単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

179 他残業１単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

180 他残業２単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

181 超過残業単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

182 日給者単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

183 時給単価１ 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

184 時給単価２ 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

185 時給単価３ 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

186 欠勤単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

187 遅刻単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

188 早退単価 数値（半角） 整数5桁、小数点以下2桁

6/8



人事データインポート項目一覧
取り込み先項目名 属性 桁数 項目説明

189 交通費種類 数値（半角） 整数1桁
 1：交通機関利用 2：交通用具利用

★未指定の場合は初期値の「1：交通機関利
用」をセット

190 交通用具使用時の通勤距離 数値（半角） 整数3桁 交通費種類が「1：交通機関利用」の場合
「0」以外はエラー

191 駐車場代 数値（半角） 整数8桁 交通費種類が「1：交通機関利用」の場合
「0」以外はエラー

192 交通費支払単位 数値（半角） 整数1桁
1：１ヶ月 2：３ヶ月 3：６ヶ月
4：１日分
★未指定の場合は初期値の「1：1ヶ月」を
セット

193 交通費支払方法 数値（半角） 整数1桁
 1：一括 2：分割

★未指定の場合は初期値の「1：一括」をセッ
ト

194 交通費支払区分 数値（半角） 整数1桁
 1：金銭 2：現物

★未指定の場合は初期値の「1：金銭」をセッ
ト

195 交通費支払開始月 数値（半角） 整数2桁
196 交通費支払額 数値（半角） 整数8桁
197 非課税交通費-1月 数値（半角） 整数8桁
198 非課税交通費-2月 数値（半角） 整数8桁
199 非課税交通費-3月 数値（半角） 整数8桁
200 非課税交通費-4月 数値（半角） 整数8桁
201 非課税交通費-5月 数値（半角） 整数8桁
202 非課税交通費-6月 数値（半角） 整数8桁
203 非課税交通費-7月 数値（半角） 整数8桁
204 非課税交通費-8月 数値（半角） 整数8桁
205 非課税交通費-9月 数値（半角） 整数8桁
206 非課税交通費-10月 数値（半角） 整数8桁
207 非課税交通費-11月 数値（半角） 整数8桁
208 非課税交通費-12月 数値（半角） 整数8桁
209 課税交通費-1月 数値（半角） 整数8桁
210 課税交通費-2月 数値（半角） 整数8桁
211 課税交通費-3月 数値（半角） 整数8桁
212 課税交通費-4月 数値（半角） 整数8桁
213 課税交通費-5月 数値（半角） 整数8桁
214 課税交通費-6月 数値（半角） 整数8桁
215 課税交通費-7月 数値（半角） 整数8桁
216 課税交通費-8月 数値（半角） 整数8桁
217 課税交通費-9月 数値（半角） 整数8桁
218 課税交通費-10月 数値（半角） 整数8桁
219 課税交通費-11月 数値（半角） 整数8桁
220 課税交通費-12月 数値（半角） 整数8桁
221 社保算定用交通費-1月 数値（半角） 整数8桁
222 社保算定用交通費-2月 数値（半角） 整数8桁
223 社保算定用交通費-3月 数値（半角） 整数8桁
224 社保算定用交通費-4月 数値（半角） 整数8桁
225 社保算定用交通費-5月 数値（半角） 整数8桁
226 社保算定用交通費-6月 数値（半角） 整数8桁
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227 社保算定用交通費-7月 数値（半角） 整数8桁
228 社保算定用交通費-8月 数値（半角） 整数8桁
229 社保算定用交通費-9月 数値（半角） 整数8桁
230 社保算定用交通費-10月 数値（半角） 整数8桁
231 社保算定用交通費-11月 数値（半角） 整数8桁
232 社保算定用交通費-12月 数値（半角） 整数8桁
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